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1. ¢ Como actualizar los nuevos detalles bancarios?

e Aliniciar sesion en iSupplier, haz clic en la pestafia de Administracion.
o En el menu lateral, selecciona General y haz clic en el boton AGREGAR ANEXO.

Pagina Inicial de Provesdor  Pedidos  Finanzas  Administracion

Administracion de Perfil
G General
. Nombre de Organizacicn Nimero DUNS
Berti do Compahia Nimero de Proveedor [ Nimero de Registro Impositivo [N
o Aiias ~ IDde Contribuyente SRS
Nombre de Proveedor Principal Pais de Registro Impositivo
Libeo de Direcciones Nimero de Proveedor Principal
Directorio de Contactos Anexos
Clasificaciones de | .
Buscar
Detalles Bancarios
Observe que la busqueda no es sensible 3 mayusculas y mindsculas
Cargo I
p Mostrar Mds Ogciones de Bisqueda
AgregarAneso.. | -
Cargo~  Tipo~  Desoripcion s  Categorias  UtimaActualizacionPor - | UbmaActuakizacion - Uso & |

e En el campo de Titulo, puedes ingresar "Nuevos Detalles Bancarios". Haz clic en
CHOOSE FILE y adjunta tu documento en PDF. Por favor, asegurale de adjuntar una
copia de los nuevos detalles bancarios en el membrete de su empresa o en una carta del
banco. Para proveedores de EE. UU., el adjunto aqui debe ser una carta del banco/cheque
anulado y ACH. Haz clic en APLICAR.

e Después de adjuntar tu soporte en PDF, permanece en la pagina de Administracion y
selecciona la pestafia de Detalles Bancarios. Haz clic en el boton IR.
e Hazclic en el icono de lapiz junto a la linea de direccion.
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Pagina Inicial de Provesdor  Pedidos  Finanzas = Administracién

Administracion de Perfil

P Detalles Bancarios
P s e Visualizar Todas las Asignaciones v | Ir|
: & CONSEJO **For favor nunca cree la cuenta a nivel general. Estas deben crearse a nivel de direccion
Organizacidn
Litro de Direcciones Detalles Tipo ¥  Nombre <. Detalles zar

» Gereral (N Las cuentas generales se usan en todos los domicilios de proveedor.

Comiciic IS s ——

Directorio de Contactos

Clasificaciones de Negocios

\\\.\.E

IDdalu&ne-iu

i

NOTA:
Por favor, no haga clic en la primera linea (General).
Si ve varias lineas de direccion, puede hacer clic en el icono del Iapiz en la linea que corresponde a la direccion

de remesa de su factura .
Si aln no esta seguro/a de qué linea seleccionar, por favor contacta a

para obtener apoyo.

e Haz clic en el botén CREAR (NUEVO).

Administracion: Administracion de Perfil: Detalles Bancarios >
Administrar Asignaciones de Cuentas Bancarias Cancolar  Grabar

Nombre de Domicilio [ INEG_———
Detalles de Domicilio  (EEEG_—_———

Agregar (Existente)  Crear (Nuevo) | <o+
Detalles Numero de Cuenta IBAN Divisa Nombre de Banco Fecha Inicial ~ Fecha Final  Prioridad
No hay resultados.

o

Di

o

idad Estado Actualizar

@ CONSEJO Haga Clic en "Agregar (existente)" para adicional una cuenta banceria. En caso opuesto, presione "Crear (Nuevo)" para registrar una nueva cuenta.

e En la parte superior de la pantalla, elige el pais de su cuenta bancaria utilizando la lista

desplegable.

* pais Estados Unidos v

La cuenta se usa para pagos extranjeros
Definicion de cuenta debe incluir informacion de banco y sucursal.

e En el lado izquierdo de la pantalla, en la seccion de Banco, elige la opcion de Banco
Existente para buscar en nuestra base de datos existente. Haz clic en el icono de la lupa
junto al campo de Nombre del Banco, esto provocara que aparezca una ventana
emergente. (CONSEJO: Asegurale de que su bloqueador de ventanas emergentes esté

desactivado o permite las ventanas emergentes temporalmente)

nco

@ Banco Existente
(O Nuevo Banco

* Nombre de Banco

ID de Contribuyente
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e Ingresa el nombre completo de su banco en el campo de busqueda (por ejemplo, HSBC,

Lloyds, Barclays) y haz clic en IR. En la linea correcta del nombre del banco, haz clic en

Seleccion Rapida.

Buscar y Seleccionar: Nombre de Banco

Buscar

Buscar per  Nombez ce Eanco Vv %darcols Ir

Resultados

Seleccion Rapida Nombre de Banco

0O " SANCOLOMSIASA
O ] SANCO FALABELLAS A
(o) a BANCO DE BOGOTA

Para encont:ar 2l articulo. seleccione un articulo de filro en 3 lsta desplegadle & ingrase un vaor 2n 2l campo de texco, Lego seleccione el bowdn “Ir”

Fiasde 1318
Numero Banco
07 A
62

01

e En ellado derecho de la pantalla, en la seccidén de Sucursal, elige la opcién de Sucursal

Existente. Haz clic en el icono de la lupa junto al campo de Nombre de la Sucursal.

Sucursal

(O Nueva Sucursal
@® Sucursal Existente

* Nombre de Sucursal

Namero de Sucursal
BIC

Tipo de Sucursal

e Enlaventana emergente, cambia la lista desplegable a 'Numero de Sucursal'. Ingresa el

numero de sucursal de su cuenta y haz clic en IR. Haz clic en Seleccion Rapida para la

sucursal que coincida/mas cercana a su cuenta.
NOTA:

Proveedor basado en el Reino Unido: Este es su codigo de clasificacion de 6 digitos.
Proveedor basado en EE. UU.: Este es su numero de ruta/ABA de 9 digitos.

Buscary Seleccionar: Nombre de Sucursal

Buscar

Para encontrar el aticulo, seeccione un articulo de fitro en 13 ista despiegatie & ngrese un valor en el campo de t2xt0, luegd selzccicne & boten “Ir.

Buscar por Nombre de Sucusal Vv || % Ir
Resultados
Seleccion Rapida Nombre de Sucursal Numero de Sucursal Nombre de Banco Nimero Banco BIC Tipo de Sucursal
C 3 SANCA ESPECIALZACA 01206 BANCOLOMBIASA 07 OTHER
O ] Prncipal o7 BANCOLOMBIAS A 07 ABA
O % S0GOTA o7 BANCOLOMBIASA 07 COLOCOBM AEA
@ .1 Principal 001 BANCOLOMBIASA 07 OTHER

Cancelar  Seleccionar
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e En la seccion de Cuenta Bancaria, ingresa su Numero de Cuenta.
NOTA:
Para la mayoria de EMEA solamente: Ingresa el IBAN y los Digitos de Verificacion sin
espacios ni caracteres especiales.

Cuenta Bancaria

* Namero de Cuenta
Digitos de Control
IBAN
& CONSEJO Region UK: IBAN es mandatorio
P Mostrar Detalles de Cuenta

e Ingresa el Nombre de la Cuenta y selecciona la moneda en la que se emitira la factura y el
pago.

* Nombre de Cuenta
* Divisa v

e Haz clic en GUARDAR en la esquina superior derecha y la presentacion estara pendiente
de revision por parte del Administrador de Experian.
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