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1. Introduccion

1.1 ;Qué es iSupplier?

El portal Oracle iSupplier es la aplicacion empresarial que estructura toda la comunicacion con
los proveedores a través de un portal seguro basado en internet. Las llamadas telefonicas y los
correos electrénicos entre clientes y proveedores son consumidores de tiempo, propensos a
errores y generan latencia en su cadena de suministro.

El portal de Oracle iSupplier le permite ser mas eficiente como proveedor, al brindarte acceso a
una plataforma potente para la colaboracion en linea. Como proveedor de Experian, tendra
acceso a la informacion mas reciente, incluyendo érdenes de compra (POs), estado de pagos,
fechas programadas de pagos, extraccion de datos y autogestion de los datos de tu empresa.

2. Proceso de registro

2.1 ;Como registrarse como usuario de iSupplier?
Una vez que haya interactuado con nuestro equipo de adquisiciones y haya firmado los
Términos y Condiciones de Experian, se le enviara una notificacion por correo electronico con

un enlace para registrarse en la herramienta.

Workflow Mailer <wfgemstone_smuat@experian.com>

. FYI: Invitacion a registrarse en el portal de proveedores de Experian

46 PM

To ®. com
Sent  12-SEP-19 17:45:46
Estimado(a)
Expenian tene el agrado de informarle que ha sido autenizado como prestador de bienes y/o serviaos conforme a los termines y condiciones estableadas.,

Para responder a esta invitacion, acceda al siguiente enlace: https://rtbext.unify.uk.expenan.com/OA HTMLU/jsp/pos/suppreq/SupplierRegister, jsp?
regkey=326258F79FF3FB5867ED15E3CFODS98AB6FD102FB197B9281EC63CCH78973E568lang=ESA, <l que le permitira ingresar los datos necesarios para completar la ctapa de incorporacion correspondicnte.

En caso que presente dificultades durante el proceso de regstro, puede acceder al sitio hitp://www.experan.com/corporate/isupplier.html, en donde encontrara la ayuda necesaria para resolver sus inquietudes.

Si la informacion proporcionada en esta plataforma no es suficiente, puede comunicarse con nuestro equipo de soporte al correo AdminDeCuentasidexperian com

CONSIDERE QUE, SI USTED NO INGRESA TODA LA INFORMACION SOLICITADA, SU CREACION COMO PROVEEDOR SERA POSTERGADA Y COMO CONSECUENCIA, LOS PAGOS PODRIAN VERSE RETRASADOS.

Gracias

Nota: Las tildes han sido omitidas intencionalmente

El correo electronico también contendra un enlace donde podra encontrar nuestras guias de
usuario de iSupplier. Ten en cuenta que el enlace anterior es solo de prueba y debera utilizar el
enlace unico proporcionado en el correo electronico enviado para iniciar el proceso de registro.

Una vez completado el registro y presentada los documentos de apoyo, Experian llevara a
cabo nuestra verificacion independiente. Si todo esta en orden, le aprobaremos como usuario
de iSupplier. En caso de que haya informacion incompleta, es posible que le contactemos para

obtener aclaraciones adicionales.
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Después de ser aprobado como usuario, recibira una segunda notificacion por correo
electronico con su nombre de usuario del portal y un enlace al portal. Se le proporcionara una
contrasefia temporal en un correo electronico aparte, la cual se le pedira que cambies al

ingresar al portal por primera vez.

2.2 ;Cémo llenar los detalles de mi empresa durante el
registro?

Una vez que haya hecho clic en el enlace del correo electronico de notificacion, se abrira una
pagina web. Debera hacer clic en el boton RESPONDER que aparece en la esquina superior
derecha de la pagina para continuar con el primer paso del registro.

Registro de Proveedor Potencial: Estado Actual Responder
Gracias por registrarse con nosotros. Este es el estado actual de su solicitud de registro.
Estado y Detalles de Registro
Nombre de Compaiiia CO TEST SUPPLIER Estado Proveedor para Proporcionar
Detalles
Informacion de Contacto
Correo Eictrco g Codigo de Area de Teléfono
Primer Nombre Namero Teléfono
Apellido Tester Extension de Teléfono

Historial de Estados
Fecha Estado Nota
07-0CT-2021 Invitacion enviada

2.2.1 Informacién Basica

Se le solicitara que ingreses los detalles basicos de su empresa. Hay campos obligatorios que
debera completar:

e Pais Fiscal: El pais en el que ha registrado su empresa.

e Numero de Registro Fiscal: Consulta el Apéndice | para el formato recomendado comun.

o Correo Electronico: La direccion de correo electronico del contacto principal de la empresa.

e Nombre de Contacto
e Numero de Teléfono
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Informacion Basica Detales de Compaiia Anexos

Registro de Proveedores Potenciales Faso 1023  Siguiente

.
Irdica camgpo requanido

Stiquets en blanco para texto da instruccidn
Dotalles de Compaiiia
Se requiere 3l menoz una Id de impeesto para poder findizar Ia solcitud de registro.
Nombre de Compafiia CO TEST SUFPLEER
Pzis de mpuesto -1
Donde =& proporoond, of paisde mpuesto se usyd pors welidsr o formasio del Nrrero de Registro de Inpuesto yo ID de Contrbuyente.

Numero de Registro Impositivo
1D de Contribuyente

Ayuda
Informacion de Contacto
Etqueta 2n Hlareo pars texto de ﬂ$7UGfld’
Email - G
* Nombre de Cortacto [

Codigo de Area de Teléfono

* Numero Toléfono

Extension de Teléfono

Una vez que haya ingresado toda la informacién obligatoria, por favor haz clic en el boton
SIGUIENTE para avanzar a la segunda pantalla de registro.

2.2.2 Detalles de la Empresa

En la siguiente pantalla, puede ingresar o actualizar su direccion e informacion de la empresa.

[ ]
nformacién Bésica Detalles de Campaiiia Anexos
Registro de Proveedor Potencial: Detalles Adicionales Grabar para Después | Awds Paso2 de 3 | Siguiente
Eliqueta en blanco para texto de instruccién
Nombre de Compainia CO SUPPLIER
Pais de Impuesto  Colombia
Namero de Registro Impositivo
10 de Contribuyente
Notas / Comentarios
Libro de Direcciones
Se requiers al menos una entrada
Nombre de Domicilio Detalles ce Domiclilo Propésito Actualizar
CO supplier Line 1, city 01223 Colombia Payment Purchasing _(v’
Directorio de Contactos
Se requiere al menos una entrada
Crear | o=
Primer Nombre Apellido . Teléfono Email Requiere Cuenta de Usuario Actualizar
TYS 57647 4

v v

Detalles Bancarios

Se requiers al menos una entrada
Crear | «se

Numero de Cuenta Bancaria  Divisa Nombre de Cuenta Bancaria  Nombre de Banco NUmero Banco Nombre de Sucursal NUmero de Sucursal  Actualizar Remover
No hay resultados
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Si necesita actualizar algo, simplemente haz clic en el icono de Iapiz junto a la informacion que

desea modificar.

En la seccién de Clasificaciones Empresariales, si es un proveedor de los Estados Unidos,
puedes ingresar su informacion correcta.

Business Classifications
B2 Rows 11 to 40
Classification Applicable Minority Type Certificate Number Certifying Agency Expiration Date
2X For- Profit Organization a e I
31 Tribal Government a Y
6D Domestic Shelter O fo
77 Service Provider [} fo
80 Hospital O fe
86 Interstate Entity O fo
8B Housing Authorities Public/Tribal a fe
8U Native Hawaiian Organization Owned Firm [:] Y
95 Research and Development O Y
A3 Labor Surplus Area Firm m} ]

Finalmente, en esta pantalla, debera ingresar los detalles de su banco. Haz clic en CREAR.

Banking Details

At least one entry is required.
Create | [ &

Bank Account
Number

No results found.

c Bank Account
urrency (o e

Bank
Name

Bank
Number

Branch
Number

Branch

Natae Update Remove

En la parte superior de la pantalla, elige el pais de su cuenta bancaria usando la lista

desplegable.

Crear Cuenta Bancaria

I Indica campo requerndo

Banco

Cancelar  Aplicar

* pais Estados Unidos v
La cuenta 56 usa para pagos extranjeros

Denfnicion de cusnla debe Inciuir Informacidn de banco y sucursal

¥ CONSEJO Nota: Seleccione el pais en el ment desplegable que MUESTa donde estan configurados 108 datos bancanos de sU emprasa antes de continuar.

@ Banco Existente
O Nuevo Banco

*
Nombre de Banco

o Numero Banco

1D de Contribuyente

& CON SEJO Regién US Numere del Banco es mandatorio
) Mostrar Detalles Bancarios

Cuenta Bancaria

* Numero de Cuenta
Digitos de Control
IBAN
& CON SEJO Region UK IBAN es mandatorio
p Mostrar Detalles de Cuenta

Comentarios

Notes / Remarks

Sucursal

O Nuava Sucursal

@ Sucursal Existents

* Nombre de Sucursal Q

Namero de Sucursal
BIC
Tipo de Sucursal
& CONSEJO Regién UK: BIC es mandatorio
& CONSEJO Regién US: Nombre de la Sucursal es mandatorio
P Mostrar Detalles de Sucursal

* Nombre do Cuenta
* Divisa v
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e Seccion de Banco: Elige la opcién de Banco Existente (CONSEJO: Siempre elige esta
opcion).

e Nombre del Banco: Haz clic en el icono de lupa, esto abrira una ventana emergente
(CONSEJO: asegurase de desactivar el bloqueador de ventanas emergentes o permitir
ventanas emergentes temporalmente). Ingresa el nombre de su banco en el campo de
busqueda (por ejemplo, HSBC, Lloyds, Barclays, Wells Fargo, etc.) y haz clic en BUSCAR.
Selecciona el banco correcto de la lista.

e Seccion de Sucursal: Elige la opcion de Sucursal Existente.

e Nombre de la Sucursal: Haz clic en el icono de lupa, en la ventana emergente cambia la
lista desplegable a "numero de sucursal" y en el campo de busqueda, ingresa el cédigo de
clasificacion de su cuenta (esto deberia ingresarse como un nimero de 6 digitos sin
espacios, guiones o caracteres especiales). Haz clic en BUSCAR. Selecciona la sucursal
correcta de la lista.

Buscar y Seleccionar: Nombre de Banco Cascelr | Selwccionar Buscar y Seleccionar. Nombre de Sucursal Concoler  Selwcconar

Buscar Buscar

Para 43601tar g 33, SEEC0NS U ST0 86 0 o 11623 SeSEk0a0 6 FQss un Vel 6 o Caeo B 1ea. Legs Saeceicns of bata I Farn wecontons o wods wemccone an wtads de s en a el cecegable « geee U cak 0 o Caros de e |uego semccine o bt

Buencer prr Norire de Bancs v Saercos r Suacar por Nortre de Seciresl v .

Resultados Resultados
T g Selecciin Rapiia Nombre de Sucirssl  Nimero de Sucurnal Nomire de Banco Nomers Banco BIC Tipo de Sucursel
Selecoion Rapids  Nombre ce Basco Namero Baroo ] BANCA ESFECIAUZADA 0128 SR
i 8 ONBAS A o T o -~ Freces ABA
" FALASELLASA © o~ SOGTTA COLOZCEM AQA
~ BANCO 06 BOGOTA o1 2 s akd Cpm—
Banco Sucursal
(O BancoExisente @® MNueva Suzursal
@® NuevoBanco QO Sucursal Existente
* Nombre de Banco * Nombre de Sucursal
Numero Banco Nimero de Sucursal
D de Contribuyente BIC
@ CONSEJO Fegién US: Numero del Banco es mandatoro Tipo de Sucursal OTHER v
P Mosztrar Datallaz Barcarics & CONSEJO Regon LK: BIC es mandatorio
& CONSEJO Region US: Nombre de |3 Sucursal es mardaterio
p \ostar Datalles de Sucursa
Banco Sucursal
@ Banco Existents O Nueva Sucurssl
(O Nuewo Banco @ Sucursal Exstente
* Nombre de Banco SANCOLOMSIAS A Q * Nombre de Sucursal BOGOTA Q
NimeroBanco 07 Numero de Sucursal 07
ID de Contribuyente 200 8¢ BIC COLOCOSM
&CONSEJO Region US Namero del Bance ex mendatorio Tipo de Sucursal
p Mosvar Dealles Bancancs & CONSEJO Ragiin UK: BIC es man3atonc

& CONSEJO Ragidn US: Nemtre de @ Sucursal es mandatono

P Mostuar Detalles d2 Sucurszl

e EINumero de Sucursal, BIC y Tipo de Sucursal deberian estar ahora completos para usted
(CONSEJO: el tipo de sucursal siempre debe ser OTRO).

e Cuenta Bancaria - Numero de Cuenta: Ingresa su numero de cuenta y el IBAN sin espacios
0 caracteres especiales.
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Cuenta Bancaria

* Nimero de Cuenta * Nombre de Cuenta
Digitos de Control * Divisa v
IBAN

& CONSEJO Regon UK IBAN es mandatorio
p Mostrar Detalles de Cuenta

Comentarios

Notes / Remarks

o Digitos de Verificacion: Un digito de verificacion es una forma de comprobacion utilizada
para detectar errores en numeros de identificacion, como los nimeros de cuenta bancaria,
que se utilizan en una aplicacion donde al menos se ingresaran manualmente. Este campo
no es obligatorio.

e Nombre de la Cuenta: Ingresa el nombre del titular de la cuenta.

e Moneda: Ingresa la moneda en la que se emitira la factura y el pago.

e Hazclic en APLICAR.

Informacion Basica Detalles de. Compania Anexos
Registro de Proveedor Potencial: Detalles Adicionales Grabar para Después ~ Afras Fizo2de? | Siguients
Etiqueta en blanco para taxto de instruccidn
Nombre de Compania CO TESTSUPPLIER
Paisde l'npt.esto
Nu de Registro Imposi

1D de Contribuyente '

Notas / Comentarios

V7,

Una vez que hayas ingresado todos los detalles bancarios, por favor haz clic en el boton
SIGUIENTE para avanzar a la ultima pantalla de registro.

Aqui se le pedira adjuntar una copia de sus detalles bancarios en el membrete de tu empresa.
Este paso es obligatorio y la inscripciéon podria ser rechazada si omite esta informacion.

2.2.3 Adjuntos
Haz clic en el boton AGREGAR ANEXO.

8 o kel
nformacion Baska Detalies de Compafia Anexos
Envior Atras Pasodced
Anexos

rge Tipo  Descripeion Categoria Ultima Actualizacién Por Ultima Actualizacion Uso Actualizar Supnmir
No hay resutados

DECLARACION DE RESPONSABILIDAD: El proveedor declara y cortifica 1a veracidad oe I3 Informacion proporeionada por medio del Portal y s¢ hace totaimente responsabie de
error u omisidén g do. A su vez, tiene el derecho y deber de mantener dicho informacin actualizada en todo

c ()N\( JO Si hubisra algin error en & informacion suministrada que no pudo- sér cormegida por parts del provesdor, por favor indiquak en la secddn de “Notas ( Comentarios”®

& CONSEJO Se requiere un certificado con membrete para los detales bancarios

& CONSEJO Solo 30 acepean archivaz pdiy tiff
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En la siguiente ventana, haz clic en el boton BUSCAR vy elige el archivo que desea adjuntar,
luego haz clic en APLICAR para adjuntar el documento o haz clic en AGREGAR OTRO, lo que

le permitira adjuntar otro documento si es necesario.

[ C
f C
f C

Agregar Anexo _
01 Agregar Anexo

Tipo de Anexo

Titulo
Descripcion
Categoria Para Comprador
*Archivo | Choose File | No file chosen

Cancelar

Agregar Otro

Aplicar

Una vez que haya ingresado todos los detalles, puede hacer clic en ENVIAR para enviar el

registro a Experian.

P
- experian.

z Confirmacion

iSupplier Portal

PSCermar

Gracias por registrar su compaiia. Su solicitud ha sido enviada a revision y aprobadén. El estado de su registro serd nolificado a través de correo electronico.

2.3 Proximos Pasos

Experian revisara los detalles enviados y realizara nuestras verificaciones independientes. Una

vez que hayas sido aprobado como proveedor de Experian y usuario registrado del portal,

recibira un correo electronico con el enlace al portal iSupplier. Recibira su contrasefia temporal

en un correo electronico aparte y se le pedira que la cambie al iniciar sesion por primera vez en

el portal.

Una vez que inicie sesion en iSupplier, vera esta pantalla:

e’ <
*experian.

iSupplier Portal

# 2°

Logged InA

Supplier Home  Crders  Fnance  Adminishaior

Scarch PO Number v

Notifications

Subject
No resuits found

I-[4 Purchase Orders At A Glance

PO Number
No saarch conductad

Date

Description Order Date

Contact Us
Orders
Full List + Purchase Orders
«» Purchase Hitory
Invoices
+ lnuoices
Paymenis
- Payment:
& TIP Important documente are placed on Admin tab.

Full List

Si tiene algun problema con el proceso de registro, por favor consulta el documento de

Contactos.
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3. Apéndice

Numero de Identificacion Fiscal /

Nudmero de Registro de la

Numero de Registro de

Impuestos/IVA/IGST

Comentarios

Australia

Empresa

XXXXXXXXX - ACN (9 digits) XXXXXXXXXXX - ABN (11 digits)
China XXXXXXXXXXXXXXXXXX (18
digits)
Hong Kong XXXXXXXX - BRN (8 digits) (From Not applicable
the first 8 digits of the certificate
number)
Indonesia Not applicable XXXXX XXX X- XXX XXX -
NPWP (15 digits)
India XXXXXXXXXX - PAN (10 digits) XXXXXXXXXXXXXXX - GST (15
digits)
Japan Not applicable XXXXXXXXXXXXX - (13 digits)
Korea Not applicable XXX-XX-XXXXX (10 digits)
Malaysia XXXXXXX-X (8 digits) XXXXXXXXXXXX (12 digits)

New Zealand

Not applicable

XXXXXXXXX (9 digits)

OCXXXXXX (6 digits)
SCXXXXXX (6 digits)
SOXXXXXX (6 digits)
NIXXXXXX (6 digits)
NCXXXXXX (6 digits)
UTRXXXXXXXXXX (10 digits)

Philippines Not applicable XXX-XXX-XXX (9 digits)
Singapore XXXXXXXXXX (10 digits) Not applicable
Thailand XXXXXXXXXXXXX (13 digits)
Argentina XXXXXXXXXX (10 digits - CUIT for Not applicable
Company)
XXXXXXXXIXKXXXXXXXX (8/9 digits | Not applicable
- Individual)
Chile XX XXX XXX-X Not applicable
Colombia XXXXXXXXX (9 digits - RUT) Not applicable
6/8/9/10 digits - Individual Not applicable
Costa Rica X-XXX-XXXXXX (10 digits) / X- Not applicable
XXXX-XXXX (9 digits)
Peru XXXXXXXXXXX (11 digits) - RUC Not applicable
XXXXXXXXX (9 digits) - DNI for Not applicable
Individual
UK XXXXXXXX (8 digits) GBXXXXXXXXX (9 digits) UTR number for sole

traders only
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Austria Example: ATUXXXXXXXX (8 digits)
FNXXXXXZ (5 digits) or
FNXXXXXXD (6 Digits)

Bulgaria Not applicable BGXXXXXXXXX (9 digits) or
BGXXXXXXXXXX (10 digits)

Botswana Not applicable IXXXXXXXX (I + 8 digits) Individual
BWXXXXXXXXXXX (BW + 11 Company
digits) Company

CXXXXXXXXXXX (C + 11 digits) | Partnership
PXXXXXXXXXXX (P + 11 digits) | Trust
TXXXXXXXXXXX (T + 11 digits) Estate
EXXXXXXXXXXX (E + 11 digits) | Government
BXXXXXXXXXXX (B + 11 digits) Department/Parastatal

Switzerland Not applicable CHE-XXX. XXX XXX MWST
CHE-XXX. XXX XXX TVA
CHE-XXX.XXX. XXX IVA

Germany HRBXXXXX (5 digits) or DEXXXXXXXXX (9 digits)
HRBXXXXXX (6 digits)
HRAXXXXX (5 digits) or
HRAXXXXXX (6 digits)

Denmark CVRXXXXXXXX (8 digits) or DKXXXXXXXX (8 digits)
SEXXXXXX-XXXX (10 digits)
France XXXXXXXXXXXXXX (14 digit) FRXXXXXXXXXXX (11 digit)
Italy XXXXXX (6 digits) or ITXXXXXXXXXXX (11 digits)
XXXXXXX (7 digits) or
XXXXXXXXXXXXXXXX (16
characters combination number &
alphabet)
Norway Not applicable NOXXXXXXXXXMVA (9 digits)
Spain Not applicable Example: Tax registration num
ESXXXXXXXXX or CIF):
XXXXXXXXX or Type 1: ES +1
ESXXXXXXXXX alphabet + 8 digits
Type 2: 8 digits + 1
alphabet
Type 3: ES + 1
alphabet + 7 digit + 1
alphabet
Monaco Example: FRXXXXXXXXXXX (11 digit) Taxpayer ID (RCI
XXXXXXXX number):
2 digits + 1 alphabet +
5 digits
Namibia Example: XXXXXXXXXX (10 digit) Taxpayer ID:
XIXXXXIXXXX Type 1: 1-2
XXIXXXXIXXXX alphabet/4 digit/4-5
XXIXXXXIXXXXX digits
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XXXXIXXXX Type 2: 4 digit/4 digit
Netherlands | XXXXXXXX (8 digits) Example: Tax registration num
NLXXXXXXXXXXXX (BTW):
NL + 9 digits + 1
alphabet + 2 digits
Poland XXXXXXXXX (9 digits) PLXXXXXXXXXX (10 digits)
Russia XXXXXXXXXXXX (12 digits) or RUXXXXXXXXXX (10 digits)
XXXXXXXXXXXXX (13 digits)
Turkey XXXXXX (6 digits) or TRXXXXXXXXXX (10 digits)
XXXXXX-X (7 digits)
Uganda XXXXXXXXXXKXXKIXXXXXX (1476 | XXXXXXXXXX (10 digits)
digits) or
XXXXXXXXXXXXXXIXXXXX (1415
digits)
South Africa | XXXX/XXXXXX/XX (12 digits) XXXXXXXXXX (10 digits)
Ireland XXXXXX (6 digits) Example: Tax registration
IEXXXXXXXXX or num:
IEXXXXXXXX Type 1: |IE + 7 digits +
2 alphabet
Type 2: IE + 7 digits +
1 alphabet
United States | SSN: XXX-XX-XXXX Not applicable
EIN: XX-XXXXXXX
Canada XXXXXXXXX (9 digits) Not applicable
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