Actualizacion de La Cuenta Bancaria del Proveedor Existente

PASO 1: Adjuntos

Por favor, adjunte la copia de su cuenta bancaria en formato PDF y siga los siguientes pasos:

Paso 1.1: Administracidon

[ ]
e Paso 1.2: General
e Paso 1.3: Agregar Anexo
Fagina Inicial de Pr Finanzas | Administracién
General
Nombre de Organizacicn | Numero DUNS
Nimero de Proveedor [ Nimero de Registro Impositive _
Alias ID de Contribuyente _
MNombre de Proveedor Principal Pais de Registro Impositive
Libro de Direcciones Mimero de Proveeder Principal
Directorio d Anexos
Clasficaciones de Megocios
Buscar
Detalies Bancarios
Observe que |a bisgueda no es sensible 3 maylsculas y mindsculss
Cargo Ir
p Mostrar Mas Opeiones de Sdsqueda
Agregar Anexo... e
Cargo - Descripcion - Categ Ultima A an Por Ultima Actualizacién - Uso - Actualizar  Suprimir
Default URL added Default URL added... |Para Proveedor | ANONYMOUS 17-Sep-2019 Oicasional _1
e Paso 1.4: Puede escribir Certificaciéon Bancaria en la columna del Titulo
e Paso 1.5: Haga clic en ‘Choose File’ para adjuntar el documento
e Paso 1.6: Aplicar
Clasficaciones de Megocios
Buscar
Dietal=s Bancarios
Obeerve que la bdsqueda no es sensible 3 maylsculas v mindsculss
Cargo Ir
P Mostrar Mas Ogeiones de Bdasgueda
Agregar Angxg... | ===
Cal! Agregar Anexo * tién Por & Ultima Actualizacion -
Def3l : 17-53=p-2018
Tipo de Anexo _Archivo L
Titule  Certficacion bancaria
Descripcion
e
Catagcria Desde Provesdor w#
*Archive | Choose File | Mo file chosen
Cancelar  Agregar Otro | Aplicar




PASO 2: Creacion de La Cuenta Bancaria

Después de adjuntar el documento, continde quedandose en la misma pagina de Administracion y siga
los pasos a continuacion:

e Paso 2.1: Detalles Bancarios
e Paso2.2:Ir
®  Paso 2.3: Clic el icono de lapiz en el nivel de Domicilio

Pagina Inicial d= Provesdor  Pedidos  Finanzas = Administracion

Administracion de Perfil
General Detalles Bancarios

. isuali; Te i »
Eeril de Compafiia Visualizar Todas las Asignaciones |

& CONSEJO **For favor nunca cree I3 cuenta 3 nivel general. Estas deben crearse a nivel de direccion

Organizacion
Libro de Direcciones Detalles Tipo ¥  Nombre - Detalles Actualizar
: == = ’
Sastorio ds Sontacts » Gereral Las cusntas generales se usan en todos los domicilios de provesdor. y
) »  Domicio (NN S ——— Vg
Clasficaciones de Negocios
b Domicic I S ——————————— 7
| Detalles Bancarios
»  Domicio [N S — 7

Explicaciones sobre el Paso 2.3:

e Por favor no hacer clic en la primera linea (General)

e Sive varias lineas de direccién, puede hacer clic en el icono de |apiz en la linea que
coincide con la direccién de su factura
e Sialn no estd seguro de cudl debe elegir, por favor contacte
o para mas informacion.

e Paso 2.4: Crear (Nuevo)

Administracion: Administracion de Perfil: Detalles Bancarios =
Administrar Asignaciones de Cuentas Bancarias Cancelar | Grabar

MNombre de Domicilio  INNEEREG_———
Detalles de Domicilio  (EEEG—_———

Agregar (Existente) Crear (Nuevo) | sss
Detalles Nimero de Cuenta IBAN Divisa Nombre de Banco Fecha Inicial ~ Fecha Final  Prioridad  Aumentar Prioridad Disminuir Prioridad Estado Actualizar
Mo hay resuliados

@ CONSEJO Haga Clic en "Agregar (existente)” para adicional una cuenta bancaria. En caso opuesto, presione "Crear (Nuevo)" para registrar una nueva cuenta



mailto:admindecuentas@experian.com
mailto:portal.iSupplier@experian.com

Paso 2.5: Ingrese el pais de su banco e indique si se usa para pagos extranjeros.

* pais Estados Unidos

La cuenta se usa para pagos extranjeros

Definicion de cuenta debe incluir informacion de banco y sucursal

v

Paso 2.6: En la seccidon “Banco”, marque la opcién “Banco Existente” para buscar el nombre del
banco en un listado que se abrira como ventana emergente

Paso 2.7: Haga clic en la lupa al lado del campo “Nombre de Banco” y compruebe que su
navegador acepte las ventanas emergentes para este sitio.

Banco

@® Banco Existente

(O Nuevo Banco

* Nombre de Banco

Numero Banco
ID de Contribuyente

Paso 2.8: En el buscador puede escribir una palabra entre signos de porcentajes y hacer clic en
“Ir” para obtener resultados mas acotados, o simplemente puede hacer clic en “Ir” para navegar

por el listado completo.

Paso 2.9: Haga clic en Seleccion Rapida en su eleccion de banco

Buscary Seleccionar: Nombre de Banco

Buscar

Buscar por | Nombre

Resultados

Seleccion Rapida Nombre de Banco

OMBIASA.

FALABELLASA

DE BOGOTA

Cancelar || Seleccionar

Filasd=1a18
Nimero Banco
o7

62

o

Paso 2.10: Realice el mismo proceso de busqueda para la sucursal (en el lado derecho de su

pantalla).

Sucursal

O Nueva Sucursal
@ Sucursal Existente

*
Nombre de Sucursal

Namero de Sucursal
BIC

Tipo de Sucursal

Buscar y Seleccionar: Nombre de Sucursal

Buscar

Para encontrar el articulo, ssleccions un articulo de fi

Buscar por Momére de Sucursal v Ir

Resultados

BANCAESPECIALIZADA 0128
Princips o7
BOGOTA o7

Princips 001

ftro en 12 lista desplegable & ingrese un valor en el campo de texto, luego seleceions & botdn “Ir

Seleceion Rapida Nombre de Sucursal  Nimero de Sucursal Nombre de Banco Nimero Banco BIC

COLOCO!

Cancelar | Seleccionar

Tipo de Sucursal




Paso 2.11: Si su banco no estd en el listado predeterminado puede crearlo con las opciones de
“Nuevo Banco” y “Nueva Sucursal”.

Banco Sucursal

Banco Existente W Mueva Sucursal

® Muewo Banco Sucurzsl Exwstente
* Nombre de Banco * Nombre de Sucursal

Nimero de Sucursal

BIC
Tipo de Sucursal OTHER

¥ CONSEJO Regidn UK: BIC es mandatoric
@ CONSEJO Regidn US: Nombre de I3 Sucursal es mandstorio
B Mostrar Des;

Nimero Banco
ID de Contribuyente
#CONSEJO Regidn US: Numero del Banco es mandatorio

Sucursa:

Paso 2.12: En la seccion “Cuenta Bancaria” ingrese el numero de cuenta en el formato acorde al

pais correspondiente (CBU-CCI-Corriente-Ahorros-Vista, etc.).
***S6lo para los paises de EMEA, ingrese el IBAN y Digitos de Control sin espacios ni caracteres
especiales.

Cuenta Bancaria

* Nimero de Cuenta
Digitos de Control
IBAN
¥ CONSEJO Regidn UK: IBAN es mandatorio

p Mostrar Detalles de Cuenta

Paso 2.13: Ingrese el nombre de cuenta corresponde al beneficiario registrado en el banco para
la cuenta proporcionada y la divisa es la moneda asociada a los datos ingresados.

* Nombre de Cuenta

* Divisa w

Paso 2.14: Para completar este paso, haga clic en “Aplicar” para guardar los cambios.



